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手動アプローチの送付方法

Airワーク採用管理にログイン後、
「候補者をさがす」を選択

該当原稿の「候補者を探す」を押下

「条件で候補者を探す」を押下
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※正社員・契約社員で有料広告掲載中の原稿は
 青く表示され押下できるようになっています。

※次のページへ続く

※必須項目ではありません。対象求人

レジュメ内容



手動アプローチの送付方法（続き）

一括送信を選択する場合は、
「すべて選択」にチェックを入れる

個別送信の場合は、該当者の
「アプローチ」ボタンを押下
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レジュメ内容

レジュメ内容

レジュメ内容
送信画面が出現

任意の内容を入力し
画面右下にある
「アプローチを送る」ボタンを押下

自動で紐づけ

デフォルト表示あり（編集可）

デフォルト表示なし（編集可）

※空欄のまま「本文なし」でも送信可

自動で紐づけ

デフォルト表示あり（編集可）

デフォルト表示なし（編集可）

※空欄のまま「本文なし」でも送信可

個別送信の場合はレジュメ表示

一括送信
の画面

個別送信
の画面

※件名や本文を保存する機能や
 履歴を見る機能はありませんので
 編集した文面を繰り返しご利用する場合は、
 別途保存しておくことをお勧め致します。
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